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TITOLO PRIMO  

PARTE GENERALE 

 

Art. 1 – Finalità della biblioteca 

La biblioteca, intesa come laboratorio, comprende una serie di attività volte a suscitare negli alunni 

il piacere della lettura e a far loro acquisire la capacità di orientarsi nella documentazione e nell’uso 

di strumenti bibliografici e multimediali, ai fini dello studio e della ricerca. 

Pertanto le finalità di una biblioteca scolastica sono molteplici: 

 Sviluppare e sostenere negli alunni l’abitudine e il piacere di leggere e di apprendere nonché 

di usare le biblioteche come pratica quotidiana e continuativa; 

 Offrire opportunità per esperienze dirette di produzione e uso dell’informazione per la 

conoscenza, la comprensione, l’immaginazione e il piacere;  

 Sostenere tutti gli studenti nell’acquisizione e nella messa in pratica delle proprie capacità di 

valutazione e uso dell’informazione indipendentemente dalla forma, dal formato o dal mezzo; 

 Organizzare attività che incoraggino coscienza e sensibilità culturali e sociali; 

 Proclamare il concetto che la libertà intellettuale e l’accesso all’informazione sono essenziali 

per la cittadinanza e la partecipazione piena e responsabile alla vita democratica; 

 Promuovere la lettura nonché le risorse e i servizi della biblioteca scolastica presso l’intera 

comunità scolastica e oltre questa; 

 Educare all’ascolto; 

 Integrare le conoscenze curricolari; 

 Favorire le abilità di studio; 

 Promuovere negli studenti lo sviluppo di un pensiero critico, creativo e divergente; 

 Favorire l’acquisizione della competenza di recensire i testi letti, dandone motivato giudizio 

critico; 

 Migliorare le competenze di lettura e scrittura. 

 

Art. 2 – Spazi e loro organizzazione 

Il materiale librario è inventariato e ordinato per generi letterari – per facilitare la ricerca e la 

consultazione – in due cataloghi digitali, consultabili on line ai link: 

 https://2comprensivorossano.bibliogram.it/libri (completo di trame dei volumi); 

 https://www.libib.com/u/icrossano2/l/2027109 (solo titoli e copertine). 

 

Art. 3 – Il responsabile della biblioteca 
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Il docente responsabile del prestito della biblioteca d’Istituto è il referente del progetto “BIBLIO 

LEVI”, la prof.ssa Sara Maria Serafini. 

Il docente Responsabile: 

 si può avvalere del contributo di altri docenti, di personale ATA, di personale esterno o degli 

allievi; 

 stabilisce l’orario di ricevimento per lo scambio dei libri e lo rende noto; 

 cura la funzionalità del servizio (continua catalogazione di tutto il materiale librario); 

 in occasione dell’evento Libriamoci, propone un piano di nuovi acquisti secondo le 

indicazioni e i bisogni dell’utenza e redige una lista dei libri che già sono in possesso 

dell’Istituto in più di 2 copie; 

 a fine anno, relaziona e risponde dell’andamento della Biblioteca al Dirigente Scolastico e al 

Collegio dei Docenti. 

 

 

TITOLO SECONDO 

ORGANIZZAZIONE CONSULTAZIONE E PRESTITO 

 

Art. 4 – Soggetti del prestito 

Il prestito è riservato agli alunni, ai docenti, al personale ATA e agli educatori della scuola. 

 

Art. 5 – Prenotazione biblioteca per consultazione, lettura e prestiti 

Dopo aver consultato il catalogo online, il prestito avviene direttamente presso l’aula destinata alla 

biblioteca, collocata al piano secondo del plesso, secondo l’orario settimanale e alla presenza del 

responsabile della biblioteca. 

 

Art. 6 – Numero prestiti 

Viene dato in prestito un libro alla volta. Solo per motivi di studio segnalati dall’insegnante (ricerche, 

approfondimenti, ecc.) possono essere concessi più libri contemporaneamente. 

 

Art. 7 – Durata del prestito del materiale cartaceo 

La durata massima del prestito è di 30 giorni, salvo diversa disposizione motivata dell’insegnante. Il 

prestito è rinnovabile purché non vi sia stata nel frattempo un’altra richiesta per lo stesso libro. 

 

Art. 8 – Cura del materiale ricevuto in prestito e risarcimento in caso di perdita o 

danneggiamento 

Il materiale preso in prestito va utilizzato con cura, non sgualcito né danneggiato e restituito allo 

stesso stato del momento del ritiro. 

È vietato al lettore di: fare orecchiette alle pagine, fare segni, disegni e scrivere alcunché sui libri o 

sottolinearne parti. 

È vietato al lettore prestare ad altri le opere ricevute in prestito. 

In caso di mancata restituzione lo studente o altra persona che ha avuto in prestito il volume è tenuto 

a rifondere il danno, attraverso la fornitura alla biblioteca di una copia nuova del volume non restituito 

o di volume di valore equivalente (previo accordo col bibliotecario). 

Per gli alunni è responsabile il genitore. 

Non sarà effettuato nuovo prestito agli utenti che siano in ritardo con la riconsegna del materiale 

ancora in loro possesso. 

 

Art. 9 – Termine delle operazioni di prestito 

Le operazioni di prestito terminano improrogabilmente entro il 31 maggio di ciascun anno scolastico. 

Successivamente il Servizio Biblioteca funzionerà esclusivamente per la restituzione dei testi ancora 

in dotazione degli utenti. 

 



Art. 10 – Prestito relativo alle “letture per le vacanze” 

Si possono prendere in prestito i libri da leggere durante le vacanze estive, prenotandoli dal 20 maggio 

di ogni anno scolastico. La restituzione dei testi deve avvenire nella finestra temporale che va dall’1 

al 25 di settembre.  

È possibile prenotare, per il periodo estivo, fino a due volumi. 

 

Art. 11 – Diritti degli utenti 

Gli utenti hanno diritto a: 

 usufruire dei servizi offerti; 

 essere informati e orientati sulle risorse possedute; 

 presentare proposte per l’acquisto di materiale non posseduto; 

 presentare reclami ed istanze, prospettare osservazioni, formulare suggerimenti per il 

miglioramento del servizio. 

 

 

TITOLO TERZO  

DISPOSIZIONI FINALI 

 

Art. 12 – Applicazione del Regolamento 

Il presente Regolamento si applica per il prestito della Biblioteca scolastica del plesso “LEVI” sito in 

via Nazionale.  

 

Art. 13 – Modifiche 

Il presente Regolamento può essere modificato, aggiornato e integrato dal Consiglio d’Istituto ogni 

qualvolta si ravvisi la necessità di adeguarlo alle esigenze degli utenti ed alle strategie didattico-

operative del PTOF dell’Istituto. 

 

Art. 14 – Diffusione 

Il presente Regolamento, viene reso noto ai fruitori della biblioteca d’Istituto tramite il referente, i 

coordinatori e la pubblicazione sul Sito web dell’Istituto – sezione Biblioteca scolastica. 

 

 

 

 


